附件2

常州大学会议经费决算表

	会议名称
	
	会议时间
	

	会议举办单位
	
	协办单位
	

	会议类别
	(管理性会议    (业务性会议

	会议形式
	(线上会议（含线上与线下相结合的会议）   (线下会议

	会议地点及场所
	

	会议内容
	

	参会对象
	

	会议规模（人数）
	线下实际会议代表（  ）人；工作人员、志愿者（  ）人

	经费支出渠道
	经费支出项目号
	金额

	1.自筹经费
	
	

	2.科研经费
	
	

	3.其他经费

（含校拨经费、财政拨款）
	
	

	线下会议

/线上会议线下费用
	开支项目
	金额

	
	非定额部分
	1.会议代表旅费
	

	
	
	2.参会专家人员费用
	

	
	定额部分

（以线下实际参会人数为准）
	1.伙食费
	

	
	
	2.住宿费
	

	
	
	3.其他费用
	

	
	
	定额部分合计：
	

	线上会议线上费用
	非定额部分
	1.设备租赁费
	

	
	
	2.线路费
	

	
	
	3.电视电话会议通话费
	

	
	
	4.技术服务费
	

	
	
	5.软件应用费
	

	
	
	6.音视频制作费
	

	
	
	……
	

	总支出数
	


部门负责人：             项目负责人：             经办人：

填表说明：

1.会议费报销时须提供《常州大学会议审批表》、《常州大学会议经费决算表》、会议通知、会议议程、实际参会人员签到表原件、与会议相关的有效票据、会议合同或协议、会议服务单位提供的费用原件。

2.会议工作人员、志愿者不得超过线下实际参会会议代表的10%，比赛、竞赛类活动会议可根据需要适当上浮，比例不得超过线下实际参会会议代表的15%。

3.会议规模大、层次高的重大会议活动发生的费用，按学校党委常委会会议或校长办公会议相关决议执行。
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